
Polgári Társulás a Zenélő Ifjúságért - Občianske združenie pre hudobnú mládež
školský tajomník

Miesto výkonu práce
929 01 Dunajská Streda, Slovensko
Dátum nástupu
1. 8. 2026
Dátum pridania ponuky
6. 5. 2026
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Mzda (v hrubom)
V zmysle osobitných právnych predpisov
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

ISKOLATITKÁR

ERKEL FERENC Konzervatórium

Munkavégzés helye: Smetanov háj 283/6, 92901 Dunajská Streda,

Elvárt képzettség: Érettségi, vagy főiskola

Jogviszony időtartama: Határozatlan idő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama:5 év

Jelentkezési határidő: 2026.06.30.

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő

Munkarend: Általános munkarend

Betölthetőség időpontja: 2026.08.01.



Feladat típusa: Oktatás, nevelés, kutatás - iskolatitkár

Illetmények juttatások: Alapbér + pótlék

A betöltendő munkakör rövid összefoglalója

Erkel Ferenc Conservatory, Smetanov háj 283/6, 92901 Dunajská Streda, 929 önálló gazdálkodású
Conservatory első sorban gyakorlattal rendelkező iskolatitkárt keres.

Egyéb követelmények

Egyéb előírt követelmények:

- teljes jogképesség,

- feddhetetlenség,

- egészségügyi alkalmasság,

- az államnyelv ismerete a 138/2019. évi törvény 17. §-a értelmében,

- az oktatás nyelvének ismerete: magyar

- egy idegen nyelv (angol) munkaköri ismerete előnyös,

- kommunikációs, szervezési készségek, projektekben szerzett tapasztalat,

- E-napló ismeretet

A munkavállalóval szemben támasztott elvárások, követelmények bemutatása

Jó kommunikációs készség, precizitás, munkájával szembeni igényesség, elkötelezettség,
terhelhetőség, az intézményvezető munkájának segítése

A jelentkezéshez szükséges dokumentumok:

-jelentkezés a kiválasztási eljárásba való felvételre,

- személyes kérdőív, professzionálisan strukturált önéletrajz elérhetőségekkel, EuroPass
formátumban,

- tanulmányi dokumentumok másolata (az eredetit be kell mutatni a kiválasztási eljárásba ellenőrzés
céljából),

- motivációs levél,

- orvosi igazolás, hogy iskolatitkáribeosztású alkalmazotti feladatok ellátására alkalmas (fizikai és
mentális alkalmasság),

- eskü alatt tett nyilatkozat a pályázatban és az egyéb szükséges dokumentumokban megadott
adatok valódiságáról,



- írásbeli hozzájárulás a személyes adatok felhasználásához a kiválasztási eljárás céljából a
személyes adatok védelméről, valamint egyes törvények módosításáról és kiegészítéséről szóló
18/2018. sz. törvény értelmében.

További információk a pályázók számára:

- Az 596/2003. sz. törvény értelmében. Az oktatás állami igazgatásáról és az iskolai önkormányzatról
szóló törvény értelmében a kiválasztási eljárást az iskola főigazgatója, Dr. Balogh Gábor PhD. hirdeti
ki. A 321/2025. sz. törvény 11. §-ának 1. és 3-. bekezdése szerinti kiválasztási bizottság tagjait az
alapító nevezi ki. Az iskolatitkár megbízatása határozatlan időre szóló munkaviszony.

- A megbízatás várható kezdete: 2026.08.01. / megállapodás szerint.

- Az alkalmazottnak a tisztség ellátásának teljes időtartama alatt meg kell felelnie tevékenységek
ellátására vonatkozó követelményeknek.

- Az iskoláról információk az adott iskola honlapján vagy közvetlenül az iskolában szerezhetők
be.www.erkelferenc.eu

A szükséges dokumentumokkal ellátott pályázatokat 2026. június 30-ig e-mailban
office@erkelferenc.eu címre kell elküldeni a "KIVÁLASZTÁSI ELJÁRÁS" megnevezéssel kérjük
megküldeni.

További információért kérjük, vegye fel a kapcsolatot a klasszikus.zene@gmail.com

e-mail címen.

A feltételeknek megfelelő pályázókat elektronikus úton értesítjük a kiválasztási eljárás időpontjáról
és helyszínéről legkésőbb 10 nappal az eljárás előtt.

Azok a pályázók, akik nem felelnek meg a feltételeknek, nem vesznek részt a kiválasztási eljárásban.

A benyújtott anyagokat a ki nem választott és sikertelen pályázóknak visszaküldjük.

A sikeres pályázó anyagait a munkaviszonnyal kapcsolatos további feldolgozáshoz használjuk fel.

Dr. Balogh Gábor PhD.

az iskola főigazgatója

A munkavállalóval kapcsolatos elvárások

A pozíció betöltésére alkalmas végzettséggel rendelkező pályázók

középfokú végzettség érettségivel

OKJ

Beszélt nyelvek



Szlovák nyelv - Haladó (C1) és Magyar nyelv - Haladó (C1)

Kapcsolat

Kapcsolattartó személy: Dr. Balogh Gábor PhD.

Tel.: +36704932116

E-mail: office@erkelferenc.eu

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)

Oblasť vzdelávania: ekonomické vedy

Dĺžka praxe

Aspoň 5 rokov

Jazyky

Slovenský - Vysoká: C1 a C2
Maďarský - Vysoká: C1 a C2

Vyžaduje sa ovládanie všetkých definovaných jazykov.

Digitálne zručnosti

Microsoft Excel - Pokročilá
Microsoft Word - Pokročilá

Ďalšie digitálne zručnosti

E-napló ismerete



Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

Polgári Társulás a Zenélő Ifjúságért - Občianske združenie pre hudobnú mládež

IČO

54985714

Adresa

Školská 757/10, 94614, Zemianska Olča, Szlovákia

Charakteristika spoločnosti

Iskolai oktatás, zeneoktatás.
Az egyesület céljai: helyi, regionális és nemzetközi rendezvények, konferenciák, beszélgetések
és versenyek szervezése a zenei nevelés területén, gyermek- és ifjúsági rendezvények
szervezése, sport-, kulturális és társasági események szervezése, feltételek megteremtése
tanulmányi kirándulásokhoz, előadásokhoz és workshopokhoz, oktatási és nevelési
tevékenységekhez, oktatás támogatása, részvétel országos és nemzetközi projektekben, táborok
és csereprogramok szervezése diákok és tanárok számára, pedagógiai és nevelési
tevékenységek támogatása, gyermekek és fiatalok kreatív és művészi képességeinek felkutatása
és fejlesztése, kiemelkedően tehetséges tanulók oktatásának támogatása.

Kontaktná osoba

Iskola Nemzetközi
Referens
E-mail: marton.eva@erkelferenc.eu

Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2061123, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08): 3341005 Vedúci
sekretariátu, kancelárie, Profesia: Supervízor v administratíve, Pracovná oblasť: Personalistika,
administratíva a služby zákazníkom

mailto:marton.eva@erkelferenc.eu
https://www.worki.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3341005
https://www.worki.sk/ponuka-prace?keywords%5Bselections%5D=skIsco_3341005
https://www.worki.sk/ponuka-prace/1/supervizor-v-administrative
https://www.worki.sk/ponuka-prace/1/personalistika-administrativa-a-sluzby-zakaznikom
https://www.worki.sk/ponuka-prace/1/personalistika-administrativa-a-sluzby-zakaznikom

